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Jakarta, November 2025 
  Kepada Seluruh Rekanan Sodexo, 

Dengan sudah dimulainya system Nexist Vendor Portal, maka seluruh pengiriman invoice akan 

melalui system tersebut.  

Adapun proses pengiriman invoice adalah sebagai berikut :  

• Proses pengiriman invoice  

Setelah Vendor teregister disystem Sodexo, maka Vendor akan menerima link berupa username 

dan password untuk melakukan login ke system Nexist Vendor Portal. Dengan web address 

sebagai berikut :  

https://nexist.id/web/login  

Selanjutnya Vendor dapat melanjutkan proses invoicing dengan Langkah – Langkah berikut :  
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Jika Vendor tidak menemukan nomor PO pada menu Invoice maka dapat menghubungi contact 

person di Lokasi site Sodexo atau menghubungi melalui system Vendor Portal.  

Berikut Adalah Langkah – Langkah untuk menghubungi melalui system vendor Portal sebagai 

berikut  :  
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Jadwal pembayaran PT. Sodexo Indonesia adalah 2 kali dalam setiap bulannya, yaitu tanggal 15 dan 
28. Untuk menghindari keterlambatan proses pembayaran, mohon untuk mengikuti instruksi di atas. 
sebagai tambahan, Sodexo Indonesia tidak akan memproses invoice vendor yang diberikan lebih 
dari 3 bulan setelah barang diterima oleh Sodexo Indonesia. 

 
Hormat kami, 

 
 
 

James Manik 
Head of Supply Management & IT Tech  
PT. Sodexo Indonesia 

 
 
 
 
Name :     Signed :      
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